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’ Zapytanie ofertowe
_Swiadczenie ustugi opieki wytchnieniowej w ramach Programu ,,Opieka wytchnieniowa”-
edycja 2020

Postgpowanie wylaczone z zakresu przedmiotowego ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pozn. zm.), prowadzone na podstawie Regulaminu
M-GOPS w Gniewkowie z dnia 31 grudnia 2019 r. W sprawie udzielania zamowien

.

publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro



I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

1 .Nabywca: Gmina Gniewkowo, Odbiorca: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Gniewkowie ul. Dworcowa 8c, 88-140 Gniewkowo

tel. (52) 35 85 360; (52) 35 85 366

e-mail: eszerszunowicz@mgops-gniewkowo.pl

2. Oznaczenie postgpowania

Postgpowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
M-GOPS.DAF.271.6.2020

Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach z zamawiajgcym powolywaé si¢ na wyzej
podane oznaczenie.

IL. Tryb gostgpowania:

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia wylaczone jest z zakresu przedmiotowego ustawy
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn.zm.), prowadzone jest na
podstawie Regulaminu M-GOPS Gniewkowo z dnia 31 grudnia 2019 . w sprawie udzielania
zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgce] réwnowartosci kwoty
30 000 euro.

2. Informacje uzupelniajace: Zamawiajacy - W szczegolnie uzasadnionych przypadkach -
zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania ofertowego. Zmiana lub
uzupelnienie moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uplywem terminu skladania ofert. W
przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwlocznie przekazana
wszystkim Wykonawcom i bedzie dla nich wiazgca.

111 Opis przedmiotu zaméwienia:

1 Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug opieki wytchnieniowej w formie pobytu
dziennego, tj. bezposredniej opieki nad osoba niesamodzielng na czas nieobecnosci opiekuna
faktycznego, w miejscu zamieszkania osoby niepelnosprawnej. Sprawowanie ustug opieki
wytchnieniowej w formie pobytu dziennego dla 8 osob z niepetnosprawnoscia, mieszkancow
Gminy Gniewkowo, w tym:

a) 6 0sob dorostych z orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci,
w wymiarze tacznym 1440 godzin;
b) 2 dzieci z orzeczeniem 0 niepelnosprawnosci, w wymiarze tacznym 480 godzin.

2. Zamdwienie musi zosta¢ wykonane zgodnie z:

a) Ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018r. 0 Solidarnoéciowym Funduszu Wsparcia Osob
Niepetnosprawnych ( Dz. U. z 201 8r. poz 2192)

b) Ustawg z dnia 12 marca 2004r. 0 pomocy spotecznej (Dz.U. z 2019r. poz.1507 z p6zn. zm.)
¢) Ustawa o ochronie zdrowia psychicznego z dnia 19 sierpnia 1994r. (Dz. U. z 2020r. poz
685 z pézn. zm)

d) rozporzadzenie Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzesnia 2005r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych ( Dz.U. z 2005r. Nr 189 poz. 1598)

e) rozporzadzenie Ministra 7drowia z dnia 28 lutego 2017r. w sprawie rodzaju i zakresu
$wiadczen zapobiegawczych, diagnostycznych, leczniczych i rehabilitacyjnych udzielanych
przez pielegniarke albo potozng samodzielnie bez zlecenia lekarza (Dz.U. z 2017r. poz. 497)
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3. Czestotliwo$é $wiadczenia ustug jest uzalezniona od zgloszonego zapotrzebowania przez
opiekunow faktycznych.

Ze wigledu na specyfike zamowienia Swiadczenia ustug opieki wytchnieniowej,
okreslona w zapytaniu liczba godzin ma charakter orientacyjny i moze ulec ymianie w
trakcie trwania umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo niewyczerpania zakresu
przedmiotu zamdwienia i nie bedzie ponosil fadnej odpowiedzialnosci z tego tytulu,
Wykonawcy nie przystuguje z tego tytulu Zadne roszczenie.

4. W przypadku, gdy s$rodki przeznaczone na realizacje zamoOwienia zostang wyczerpane
wezesniej niz termin wykonania umowy, wowczas nastapi niezwloczne rozwigzanie umowy.
5. Uslugi opieki wytchnieniowej realizowane w miejscu zamieszkania osoby
niepelnosprawnej moga $wiadczy¢:

- osoby posiadajgce dyplom potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie asystent
osoby niepetnosprawnej/pielggniarka lub innym, zapewniajacym realizacj¢ ustugi opieki
wytchnieniowej w zakresie adekwatnym do potrzeb osoby niepetnosprawne;j;

- osoby z wyksztalceniem przynajmniej S$rednim posiadajace, co najmniej roczne,
udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu bezposredniej pomocy/opieki osobom
niepelnosprawnym.

6. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste 0séb objetych pomocg w formie swiadczenia
ustugi opieki wytchnieniowej wraz z ilodcig godzin $wiadczonej ustugi, w oparciu o Karte
zgloszenia do Programu ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2020.

6.1. Ustugi beda wykonywane we wszystkie dni tygodnia w zaleznosci od potrzeb.

6.2. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i przedkladania po zakonczeniu kazdego
miesiaca Karty realizacji Programu ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2020 ktorej wzor zostal
okreslony w zat. Nr 9 do Programu ,,Opieka wytchnieniowa — edycja 2020.

6.3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do kontrolowania zleconych uslug wraz z
prowadzong przez Wykonawce dokumentacjg dot. wykonywanych ustug.

6.4. Wykonawca zobowigzany jest zawiadomic¢ niezwlocznie Zlecajacego o kazdej rezygnacji
przez podopiecznego z przyznanych mu ustug, jak réwniez o kazdych innych przypadkach
uniemozliwiajgcych prawidlows realizacj¢ ustug.

6.5. Ustuga opieki wytchnieniowej musi by¢ prowadzona z zachowaniem podmiotowosci
0s0b z niepelnosprawnoscig oraz ich niezaleznosci. Wykonawca poucza osoby zatrudnione
przy wykonywaniu ustug opiekunczych o zakazie palenia tytoniu, spozywania alkoholu i
innych substancji odurzajgcych, o zakazie wprowadzania oséb postronnych do miejsca
wykonywania ustug.

6.6. Wykonawca zapewnia osobom wykonujacym ustugi wyposazenie w odpowiednie ubranie
ochronne dostosowane do zakresu $wiadczonej pomocy (maseczki, r¢kawiczki, fartuchy,
srodki dezynfekcyjne itp.).

6.7. Osoba swiadczaca ustugi opieki wytchnieniowej zobowigzana jest do zapewnienia
ochrony powierzonych danych, w szczegdlnosci danych osobowych zwigzanych z procesem
organizacji i §wiadczenia ustug opieki wytchnieniowej (RODO).

7. Cena ushug podana w ofercie pozostanie niezmienna przez caly okres realizacji umowy.
Powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia. Godzina
zegarowa ustugi liczona jest jako faktycznie przepracowany czas u klienta, nie liczac czasu
dojazdu do miejsca zamieszkania klienta.

7.1. Rozliczenie ustug przez Wykonawcg nastgpowac bedzie co miesigc w terminie do 7 dnia
nastgpnego miesigca z wylgczeniem miesigca grudnia, za ktory rozliczenie nastgpowac bedzie
do 22 grudnia.



7.2. Zaplata za faktycznie wykonane godziny ustug bedzie regulowana miesiecznie po
wykonaniu ushugi w terminie 14 dni od daty dorgczenia poprawnie Wwystawionej
faktury/rachunku do M-GOPS.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania niniejszego postepowania
bez podania przyczyny.

IV. OPIS WYMAGAN STAWIANYCH WYKONAWCY

1. W zapytaniu ofertowym moga bra¢ udzial podmioty kt6re prowadzg zarejestrowang
dzialalno$¢ gospodarcza badz dzialalnos¢ regulowang na podstawie odrgbnych przepisow,
ktorej przedmiot pokrywa si¢ z przedmiotem zamoéwienia oraz majg odpowiednie
kwalifikacje lub personel posiadajacy odpowiednie kwalifikacje do wykonania zamdwienia:
1) osoby posiadajace dyplom potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie asystent
osoby niepetnosprawnej/pielegniarka lub innym, zapewniajagcym realizacje ustugi opieki
wytchnieniowej w  zakresie adekwatnym do potrzeb osoby niepetnosprawne;j;
2) osoby z wyksztalceniem przynajmniej $rednim, posiadajagce co najmniej roczne,
udokumentowane do$wiadczenie w udzielaniu bezposredniej pomocy/opieki osobom
niepelnosprawnym;

Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie, stanowiace Zatgeznik nr2
do niniejszego zapytania ofertowego .

V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
moga przekazywac droga pisemng lub e-mailem na adres:
eszerszunowicz@mgops-gniewkowo.pl

2. Przeslanie dokumentu e-mailem bez wzgledu na wiaczenie czy wylaczenie opcji
potwierdzenia uznane bedzie jako dokonane tj. wystane i otrzymane w tej samej chwili.

3. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest: - p. Ewelina
Szerszunowicz w dni robocze w godzinach urzedowania Osrodka tj. poniedzialek, sroda,
czwartek w godzinach od 7.00 do 15.00, wtorek 7.00 do 16.00, piatek w godzinach 7.00 do
14.00.

4. Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienia dotyczace
przedmiotu zaméwienia, kierujac swoje zapytania w formie podanej w pkt 1. Wniosek o
wyjasnienie przedmiotu zaméwienia mozna sklada¢ do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania wynikajgce z tresci
zlozonego wniosku, jednak nie pozniej niz na dwa dni przed uptywem terminu skiadania
ofert.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci przedmiotu zaméwienia wplynat po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 5 lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

V1. Wymagania dotyczace wadium.
W przedmiotowym postepowaniu wadium nie jest wymagane.



VII. Termin zwigzania oferta.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

VIII. Termin realizacji zamoéwienia
od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020 r.

IX. Kryterium oceny ofert jest — 100% cena

Zamawiajgcy wybierze ofert¢ Wykonawcy, ktéry przedstawi najnizsza ceng.

X. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania ocenv spelniania tvch
warunkow :

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamowienie musza spelnia¢ warunki udziatu postgpowaniu w
nastepujacym zakresie:

1) posiadania uprawnien do wykonywania dzialalnosci zawodowej, niezbednej do
realizacji zamdwienia,

2) zdolnosci zawodowych w zakresie m.in. posiadania wiedzy i do$wiadczenia
niezbgdnego do realizacji zamowienia,

3) zdolnosci technicznej oraz dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Zamawiajgcy dokona oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie oSwiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu,
stanowiacego zalgcznik nr 2

XI1. Sposéb przygotowania oferty:

a/ Forma pisemna:

Ofertg sporzgdzong na druku "Formularzu oferty cenowej" (zatgcznik nr 1), w jezyku
polskim, w formie pisemnej, niescieralnym atramentem lub dtugopisem, na maszynie,
komputerze i podpisang przez osobg upowazniona nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie
opisanej: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres oferenta, napis ..Zapytanie ofertowe
Swiadczenie ustugi opieki wytchnieniowej w ramach Programu ,,Opieka wytchnieniowa™-
edycja 2020.

Ofertg w formie pisemnej nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego do skrzynki podawczej
znajdujacej si¢ przed budynkiem M-GOPS godzinach urzedowania Osrodka tj. poniedziatek,
sroda, czwartek w godzinach od 7.00 do 15.00, wtorek 7.00 do 16.00, pigtek w godzinach
7.00 do 14.00 lub przesta¢ poczta w kopercie w spos6b opisany wyzej na adres: Miejsko-
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gniewkowie, ul. Dworcowa 8c; 88-140 Gniewkowo.

b/ Forma elektroniczna

Ofertg w formie elektronicznej jest oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej.
Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej —
skany podpisanych dokumentéw nalezy przestaé na adres mailowy pracownika
Zamawiajgcego wskazanego do kontaktéw w sprawie procedury zamdwienia. W tytule maila
powinna znaleZ¢ si¢ informacja o tym, ze mail zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.
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Kompletna oferta musi zawieraé:

1) wypelniony formularz ofertowy wg. wzoru na zalaczniku nr 1.

2) o$wiadczenie — wg. wzoru na zalgezniku nr 2.

3) stosowne pelnomocnictwo — w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajaca w imieniu
Wykonawey lub gdy oferte podpisuje petnomocnik osoby fizyczne;.

4) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia dokument
ustanawiajgcy Pefnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zapytania ofertowego

Dodatkowe informacje:

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ na calos¢ zamowienia pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem Oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

XII. Miejsce i termin zlozenia oferty (terminem ofert jest data i godzina otrzymania oferty

przez Zamawiajgcego)

1.Termin skladania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 16.10.2020 r. do godz. 12.00

2.Miejsce sktadania ofert pisemnych:

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. Miejsko - Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Gniewkowie, ul. Dworcowa 8c, 88 — 140 Gniewkowo, do skrzynki podawczej
znajdujacej si¢ przed budynkiem M-GOPS lub poczts.

3.Miejsce sktadania ofert w wersji elektroniczne;j:

Oferty w wersji elektronicznej nalezy wysta¢ na e-mail :
eszerszunowicz@mgops-gniewkowo.pl

4.0Oferty ztozone po wymaganym terminie nie beda rozpatrywane.

5. Oferty zlozone drogg pocztows, za dat¢ jej zlozenia uwaza si¢ datg wplywu do
M-GOPS w Gniewkowie.

XIII. Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

1. Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Dworcowej 8c, 88-140
Gniewkowo, pokdj nr 22, w dniu 16.10.2020 r. o godzinie 12.15.
2. Otwarcie ofert jest nicjawne.

X1V. Udzielenie zamdwienia.

1. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg po dokonaniu oceny zgodnie z kryterium oceny ofert opisanym w
dziale IX.

2. O odrzuceniu ofert(y) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy powiadomi
niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu.

3 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane lub
uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze te sposrod pozostalych ofert, ktora
uzyskata najwyzszg oceng¢ zgodnie z kryterium oceny przedstawionym w dziale IX, o ile nie
uplynat termin zwiazania oferta.

XV. Uniewaznienie post¢epowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny
przed podpisaniem umowy.



XVI. Uzupelnienie brakujacych dokumentéw

l.Zamawiajacy jeden raz wzywa Wykonawcow, ktorzy nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w dziale XI, lub ktérzy nie
ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i
dokumenty o ktorych mowa w dziale XI, zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie.

2.Z1ozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu nie pézniej niz w dniu, w
ktorym uptyngt termin sktadania ofert.

3.Zamawiajgcy wzywa jeden raz w wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia
wyjasnien dotyczacych zlozonych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w dziale XI.
4.Nie ma zastosowania pkt 1 i pkt 3 zawarty w dziale XVI w sytuacji, kiedy oferta
Wykonawey podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

XVIL Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanego dalej RODO informuje, ze

1) Administratorem Pani/Pana Danych Osobowych jest Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy
Spolecznej w Gniewkowie z siedzibg przy ul. Dworcowej 8c, reprezentowany przez
Kierownika Miejsko- Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Gniewkowie.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod numerem telefonu 52 358 53
60, pod adresem poczty elektronicznej: mgops@mgops-gniewkowo.pl lub pisemnie pod
adresem Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu wylonienia wykonawcy na wykonanie
zam6wienia pn.: ,,Swiadczenie ushugi opieki wytchnieniowej w ramach Programu ,,Opieka
wytchnieniowa™ — edycja 2020 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4) W przypadku udostgpniania danych osobowych odbiorcg Pani/Pana danych osobowych
beda:

a) podmioty uprawnione do ich otrzymania w sytuacji kiedy udostepnienie jest obowigzkiem
wprost okreslonym w przepisach obowigzujgcego prawa,

b) podmioty realizujgce zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych, sprawujace
zadania w zakresie opieki autorskiej nad programami komputerowymi, realizujgce zadania z
zakresu obstugi prawnej - na podstawie umowy powierzenia.

5) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, tj. wyboru wykonawcy, nawigzania umowy oraz jej realizacji, lecz nie krocej
niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt obowigzujacym w Miejsko-Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Gniewkowie.

6) Posiada Pani/Pan prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania;
b) usunigcia danych osobowych;

C) ograniczenia przetwarzania,

d) prawo wniesienia sprzeciwu;

e) prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnoéé¢ z prawem
przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody), ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem;



f) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogoblnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowiazana/ny do ich podania, a konsekwencjg nie podania danych osobowych spowoduje
niemoznos¢ zawarcia i realizacji umowy.




