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Sporzgdzanie sprawozdan finansowych dot. zrealizowanych $wiadczen wychowawczych
oraz $wiadczenia ,,Dobry start” w ramach obowiazujacej aplikacji statystyczne;j.
Prowadzenie dokumentacji w zakresie $wiadczenia wychowawczego oraz $wiadczenia
,Dobry start” zgodnie z obowiazujaca forma i obowigzujgcymi przepisami. Obstuga
informatyczna programow komputerowych w zakresie zajmowanego stanowiska.
Kontrola splat nienaleznie pobranego $wiadczenia wychowawczego oraz $wiadczenia

,,Dobry start”.

. Przygotowywanie upomnieni i tytutéw wykonawczych do Urzgdu Skarbowego wsprawie

nienaleznie pobranego $wiadezenia wychowawczego oraz swiadczenia ,,D;Jbry start”,
prowadzenie ewidencji naleznosci wptaconych przez $wiadczeniobiorcow w ramach zwrotu,
umorzenia §wiadczen wraz z odsetkami ustawowymi.

Sporzadzanie informacji dot. zaangazowania i zapotrzebowania na érodki finansowe do
realizacji $wiadczenia wychowawczego oraz éwiadezenia ,,Dobry start” — wspolpraca z
DAF.

Wspolpraca z wlasciwymi organami realizujgcymi ~program wyplat  $wiadczen
wychowawczych oraz $wiadczenia ,,Dobry start”.

Przygotowywanie 1 przekazywanie wedtug whasciwoéci dokumentacji dotyczacej 0sob
zmieniajgcych miejsce zamieszkania — zmiana gminy.

Biezaca korespondencja z interesantami oraz innymi instytucjami w sprawach o $wiadczenia

wychowawcze oraz $wiadczenie ,,Dobry start”.

. Wystawianie za$wiadczen odnosnie realizowanych $wiadczen oraz prowadzenia rejestru

wydanych zaswiadczen.

Samokontrola prawidlowo$ci wykonywania wlasnej pracy w toku codziennego
wykonywania zadaf w oparciu o obowiazujgce przepisy prawa i obowigzki wynikajagce z
zakresu uprawnien i odpowiedzialnosci.

Wykonywanie zadan stosownie do nadanych upowaznien i innych prac zleconych przez

Kierownika.

§3

Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia

01 czerwca 2018 .
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