Zarzadzenie nr 3/2021
Kierownika Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Gniewkowie

z dnia 15 stycznia 2021 r.

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej do przeprowadzania likwidacji oraz
zbywania zbe¢dnych, zniszczonych lub wyeksploatowanych §rodkéw trwalych,
pozostalych Srodkéw trwalych w uzywaniu oraz innych skladnikéw majatkowych

znajdujacych si¢ w Miejsko — Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Gniewkowie

Na podstawie art 26 oraz art 27 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. 2019 poz. 351 z péz. zm. ) Kierownik Miejsko — Gminnego

Osrodka Pomocy Spolecznej w Gniewkowie zarzgdza, co nastepuje:

§1

Komisja likwidacyjna do przeprowadzania likwidacji oraz zbywania zbednych,
zniszczonych lub wyeksploatowanych $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
w uzywaniu oraz innych skladnikow majatkowych znajdujagcych si¢ w Miejsko —
Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Gniewkowie zostaje powolana przez
Kierownika MGOPS na podstawie decyzji stanowigcej zalgcznik nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

§2
1. Do zadan stalej komisji likwidacyjnej nalezy:
a) przyjecie wniosku dotyczacego likwidacji $rodkow trwatych, pozostalych Srodkéw
trwatych w uzywaniu  oraz innych skfadnikéw majatkowych od pracownika
odpowiedzialnego materialnie za powierzone mu mienie wraz z opinig techniczng,
ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 2;
b) dokonanie oceny przydatnosci oraz stanu technicznego srodkéw trwatych, pozostatych
$rodkow trwatych w uzywaniu oraz innych sktadnikéw majatkowych proponowanego we
wniosku o likwidacjg;
c) sprawdzenie czy zgloszone do likwidacji skladniki majgtkowe byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie eksploatowane oraz konserwowane,
zabezpieczone przed zniszczeniem;
d) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych we wniosku $rodkéw trwatych, pozostatych

srodkow trwatych w uzywaniu oraz innych sktadnikéw majgtkowych;



e) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego w dwoéch egzemplarzach jeden dla Dzialu
Administracyjno Finansowego, jeden dla komisji likwidacyjnej, ktérego wzoér stanowi
zalgcznik nr 3;

f) dokonanie fizycznej likwidacji $rodkow trwatych, pozostatych srodkow trwalych w
uzywaniu oraz innych skladnikéw majatkowych poprzez zniszczenie, spalenie,
ztomowanie lub przekazanie do utylizacji zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole
likwidacyjnym. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ oddania zuzytego sprzgtu elektronicznego do
sklepu, w ktorym dokonano zakupu nowego sprzgtu. Dowodem utylizacji jest
zaswiadczenie wystawione przez odbiorce lub sklep;

2. Zabrania sie samodzielnego wyrzucania sprzetu oraz wyposazenia biurowego przed

sporzadzeniem i zatwierdzeniem protokotu likwidacyjnego.

§3

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej dwuosobowym, przy
czym w pracach komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy komisji. W

przypadku nieobecnosci jego obowiazki wykonuje zastgpca przewodniczacego.

§4

1. Przewodniczacy komisji po otrzymaniu wniosku o likwidacj¢ ustala termin posiedzenia
komisji. Termin przeprowadzenia postgpowania likwidacyjnego nie moze by¢ dtuzszy niz
jeden miesigc poczawszy od dnia nastgpujacego po otrzymaniu wniosku o likwidacje.

2. Przewodniczacy komisji likwidacyjnej ponosi odpowiedzialno$¢ za prace czionkow
komisji likwidacyjne;.

3. Przewodniczacy sporzadza oraz przedklada protokét likwidacyjny do zatwierdzenia

Kierownikowi Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gniewkowie.

§5

Podstawa do dokonania wykreslenia z ewidencji ksiggowej zlikwidowanych srodkow
trwatych, pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu  oraz innych sktadnikéw
majatkowych stanowi protokot likwidacji oraz druk LT, ktérego wzor stanowi zalgcznik

nr 4



§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji likwidacyjnej oraz

Gtéwnemu Ksiggowemu.

§7

Traci moc Zarzadzenie nr 31/2016 Kierownika Miejsko — Gminnego Os$rodka Pomocy

Spotecznej w Gniewkowie z dnia 30 grudnia 2016 r.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 15 stycznia 2021 .

Kiergwnik
Miejsko-Grhinhego Qsro
Pomocy cioleczhe) \

mgr AleksAhdra Marczak



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2021
Kierownika M-GOPS w Gniewkowie z dnia 15 stycznia 2021 r.

Decyzja nr ............

Kierownika Miejsko Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Gniewkowie

Powotuj¢ Komisj¢ Likwidacyjng do przeprowadzania likwidacji oraz zbywania
zbgdnych, zniszczonych lub wyeksploatowanych $rodkéw trwatych, pozostatych srodkow
trwatych w uzywaniu oraz innych sktadnikéw majatkowych znajdujacych si¢ w Miejsko-

Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Gniewkowie w skladzie:

- Przewodniczacy:........ccorerernsursnessusseorersnes
- Z-caprzewodniczgcego:.......cevvivvirvirrirrirerennen.

= CzZonek: .o

(podpis Kierownika)
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(pieczgé jednostki)

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 3/2021
Kierownika M-GOPS w Gniewkowie z dnia 15 stycznia 2021 r.

Gniewkowo, dnia ........ccveeu.......

Do Komisji Likwidacyjnej

w/m
Whiosek o likwidacj¢ nastepujgcych przedmiotow:
Wypelnia osoba materialnie odpowiedzialna Wypelnia osoba odpowiedzialna za
rozliczanie ST i STU

L.P. [Nazwa Nr inwentarzowy |Ilo§é Data Cena Wartos¢ |Uwagi

skladnika zakupu |jednostkowa

majatkowego
L L T R

........................................................................

........................................................................

........................................................................

.......................................................

data,podpis osoby materialnie odpowiedzialnej
odpowiedzialnej za rozliczenie

data, podpis przewodniczacego
komisji likwidacyjnej

.........................................................................

.........................................................................

.........................................................................

..............................................

data, podpis osoby




Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 3/2021
Kierownika M-GOPS w Gniewkowie z dnia 15 stycznia 2021 r.

Gniewkowo, dnia .......ccuveun..n..

Protokél likwidacji (Srodkéw trwalych pozostalych srodkéw trwalych w uzywaniu oraz innych

skladnikéw majatkowych) bedacych na stanie M-GOPS w Gniewkowie

W zwiazku ze zuzyciem i brakiem mozliwosci dalszej eksploatacji komisja likwidacyjna w skladzie:
Przewodniczacy:
Z-ca przewodniczacego

cztonek:

zlikwidowata nizej wymienione ($rodki trwate, pozostate srodki trwate w uzywaniu oraz inne

sktadniki majgtkowe):

=
s~

Nazwa nr z ksiegi Ilosé
Srodka trwalego w uzytkowaniu inwentarzowej

2 B0 ST P N | B e

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

...............................................................

...........................................................................................................................

( przewodniczgcy) (czlonek) (cztonek) (cztonek)

Decyzje komisji zatwierdzam:

(podpis Kierownika)



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 3/2021
Kierownika M-GOPS w Gniewkowie z dnia 15 stycznia 2021 .

LIKWIDACJA LT

Komorka

Organizacyjna

NR

Srodka trwalego LT

Przedmiotu nietrwatego LN

Symbol
Kosztéw

Nazwa $rodka trwatego — przedmiotu nietrwatego

Nr(y) inwentarzowe(y)

I1o$¢ sztuk

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

KOMISJA LIKWIDACYJNA | Data:

Data rozpoczecia

Likwidacji

Decyzje¢ komisji zatwierdzam

Data podpis Kierownika

KOMORKA

ORGANIZACYJNA

Wptyneto dnia

Dotyczy

podpis:




