ZARZADZENIE NR 12/2019
Kierownika Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Gniewkowie
z dnia 31.12.2019 .

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartoéci kwoty 30 000 euro.

§1

Na podstawie :

1.Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Ustawa o finansach publicznych (Dz. U. 22019 . poz.
869 z p6z. zm.).

2.Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843) zarzadzam co nastepuje:

§2

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro (stanowigcy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzagdzenia).

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 28/2016 wprowadzajace Regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej do 30 000 euro w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Gniewkowie z dnia 29 grudnia 2016 r.

§ 4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2019
Kierownika Miejsko - Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Gniewkowie

R EGULAMI N

udzielenia zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
30 000 euro w Miejsko - Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Gniewkowie

z dnia 31 grudnia 2019r.

§1

Postanowienia niniejszego regulaminu wynikajg z:
1.Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Ustawa o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 . poz.

869).

2.Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.

1843)

Uzyte w regulaminie okreslenia 0znaczajg:

Zamawiajgcy — nalezy przez to rozumied Miejsko — Gminny Ogrodek Pomocy
Spotecznej w Gniewkowie.

Kierownik Zamawiajgcego — Kicrownik Miejsko - Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Gniewkowie.

Ustawa - nalezy przez to rozumieé Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. 22019 1. poz. 1843 )

Zaméwienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowg odplatng zawarta migdzy
Zamawiajagcym a Wykonawcea, ktorej przedmiotem sg dostawy/ustugi. Zakres
zamowienia publicznego obejmuje zaréwno zamOwienia, dla ktérych istnieje
obowiazek stosowania procedury Ustawy Pzp, jak réwniez zamOwienia bez
obowigzku stosowania procedur Ustawy Pzp;

Szacunkowa wartos$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy z nalezyta starannoscig.

Srednim kursie zlotego w stosunku do euro — nalezy przez to rozumie¢ przeliczenie
Euro na PLN w celu okredlenia wartosci  zaméwienia publicznego. Wartos¢
przeliczenia kursu euro okresla aktualne Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréow w
sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zaméwiei publicznych.

Najkorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejsza ceng do innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoéwienia lub oferte z najnizsza ceng. W przypadku zaméwien publicznych w
zakresie dzialalnogci tworczej lub naukowej, najkorzystniejsza oferta jest ta, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do
przedmiotu zaméwienia.

Wykonawcey - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgcej osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia.




2. W przypadku udzielania zamoOwienn w kwocie powyzej 30 000 euro, stosuje si¢ przepis
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843)
3. Wydatki zwigzane z zamo6wieniami, o ktérych mowa w § 2 niniejszego regulaminu
powinny by¢ dokonywane, w sposob celowy, oszczedny i gospodarny, z zachowaniem zasady
nalezytej starannogci i uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych naktadéw.

§3
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
odpowiada pracownik, WYyznaczony przez kierownika w zakresie realizacji zadania,

§4

1. Ustalenia wartosci zaméwienja publicznego dokonuje si¢ odpowiednio do postanowien art

(wniosku zatacznik nr 1).
6. Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego podpisuje Kierownik M-GOPS w
Gniewkowie,

§5
l. Podstawe dokonywania wydatkéw okreslonego rodzaju stanowi plan finansowy na dany
rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatku
2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o ktérych mowa w ust. I
nalezy dokonaé¢ sumowania tych wydatkdw.
3. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane bedg w ukladzie:
a) zamowienia o wartosci ponizej i réwne 5.000 euro
b) zaméwienia o wartosci powyzej 5.000 euro do 30.000 euro.

Procedura udzielenia zaméwienia publicznego

§6

1.Zaméwienia do kwoty 5.000 euro mozna dokonywa¢é bez procedury okreslonej w niniejszym
regulaminie stosujac zasade efektywnego zarzadzania finansami, przy czym wydatki powinny by¢
dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady starannosci i uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakfadéw (faktura, rachunek, umowa).




3. Zaproszenie do skladania ofert kierowane jest do wykonaweéw w formie pisemnej z
podaniem terminu skladania ofert oraz kryteriami ich oceny,.

4. Po uptywie terminu skiadania ofert, wyznaczony pracownik M-GOPS do realizacji zadania
wybiera najkorzystniejsza oferte, kierujac si¢ kryteriami wskazanymi w zaproszeniu. Dla
waznosci postgpowania wystarczajace jest zlozenie Jednej oferty.

5. Wyznaczony pracownik, sporzadza rejestr  wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty w
Postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
(zalgcznik nr 2).

6. Powyzsza oferte o wyborze najkorzystniejszej oferty przedstawia si¢ do akceptacii
Kierownikowi M-GOPS, ktéry zatwierdza/ nie zatwierdza wybér oferty.

7. W przypadku zatwierdzenia wybory oferty przez Kierownika M-GOPS nastepuje
zakonczenie postg¢powania.

8. Po zatwierdzeniu przez Kierownika wyboru najkorzystniejszej ofert Zlecenie moze zosta¢

§8

1. Obowigzkiem Wyznaczonego pracownika do realizacji zadania jest:
a)dopilnowanie odpowiednio wcezesniejszego terminu zgloszenia zaméwienia tak, aby

udzielenie zaméwienia publicznego;

¢) opiniowania pod katem zgodnosci z niniejszym regulaminem prowadzenia zaméwien
publicznych o wartosci 30 000 euro;

d) sprawdzenie i opisanie Faktury za wykonanie zaméwienia publicznego i przekazanie do
dalszej akceptacji Gléwnemu Ksiggowemu.

¢) przechowywanie dokumentéw z przeprowadzonego Postgpowania oraz przekazanie ich do
archiwum.

W' uzasadnionych przypadkach, udzielajgc zaméwien o specjalistycznym charakterze,
ograniczonej liczbie potencjalnych wykonawcéw, krétkim terminie realizacji zaméwienia [ub
spowodowanych Przyczyna zewnetrzng (stan zagrozenia zycia, zdrowig, klgska), Kierownik
M-GOPS moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od stosowania niniejszego Regulaminu.

§10
Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu  powierza si¢
Kierownikowi M-GOPS.




Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Pzp wraz z aktami wykonawczymi oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

§12
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalgczniki:

1.Wniosek o WSZezgeie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktorego
warto$¢ nie przekracza 30 000 euro,

2. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty .

3. Zaproszenie do zlozenia oferty.




Zalaeznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartogci szacunkowej
nieprzekraczajace; kwoty 30 000 euro

z dnia 31 grudnia 2019

Whiosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania

0 udzielenie zamowienia o wartosci do 30 000 euro

2. Termin realizacji/wykonania zamowienia.........................__

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ..,......... ztnetto .................... zl brutto

4. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita wartogé zamowienia............. ... BN B i
5. Data ustalenia wartosci zaméwienia..................... ... e,
6. Wniosek sporzgdzita:..................... e
Wyrazam zgode na WSZCzgcie postepowania

data i podpis kierownika




Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartodei szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro

z dnia 31 grudnia 2019

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

L. Opis przedmiotu zaméwienia............. . T S Sy e —

2. Szacunkowa wartogé zamoOwienia:

wartosé netto:........................... e P sy
warto$c brutto:...................._ B e SR R e e b s o I —
3. Nazwisko i imig osoby, ktéra ustalita Wartos¢ zamowienia.................coooooooo

4. Data ustalenia wartogcj Zamowienia ........................._ b b e e s I

5 Kryterium oceny ofert

6.W toku badania i oceny ofert za najkorzystniejsza uznano oferte ................. Sisssnrsnenseesasnass

Sporzadzit:.....................

data i podpis kierownika




Zalgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publieznych o wartoéci szacunkowej
nicprzekraczajqccj kwoty 30 000 euro

z dnia 31 grudnia 2019

Miejsko Gminny Gniewkowo, dnia ...............
Osrodek Pomocy Spoteczne;j

ul. Dworcowa 8¢

88-140 Gniewkowo

.........................................
.........................................

Zaproszenie do zlozenia oferty

Zapraszamy Panstwa F irmg do udziahy w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
R MRt ettt s it omeesigem

.............................................................................................................

.......................................................................................................

........................................................................................................

.........................................................................................................

..........................................................................................................

data, podpis kierownika




