ZARZADZENIE NR 1/2021 . .
Kierownika Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej W Gniewkowie
7 dnia 4 stycznia 2021r

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000,00 zlotych

§1

Na podstawie :

1.Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Ustawa 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
869 z poz. zm.).

2.Ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r. - Prawo zamowieh publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 z p6zn. zm.) zarzgdzam cO nastepuje:

§2

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien publicznych o wartodci szacunkowe]

nieprzekraczajace] rownowartoéei kwoty 130 000,00 zlotych (stanowigcy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia).

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 12/2019 wprowadzajgce Regulamin udzielania zamowien

publicznych o wartosci szacunkowej do 30 000 euro w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Gniewkowie z dnia 31 grudnia 2019 r.

§4

7Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2021.




Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1/2021

Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Gniewkowie

z dnia 4 stycznia 2021 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ

§2

KWOTY 130.000,00 zlotych
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Zasady ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych do wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 pkt 1 ust.] Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r.,poz 2019 z
pozn.zm.), zwanych dalej ,,zamdéwieniami”.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakladéw.

Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich udzielane sg na podstawie niniejszego
Regulaminu chyba ze, Wytyczne lub inne dokumenty ustanawiajgce niniejsze mechanizmy
okreslajg sposdb udzielania takich zaméwien.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
odpowiada pracownik wyznaczony przez Kierownika w zakresie realizacji zadania.

Ustalenie szacunkowej wartoéci zaméwienia

Przed wszczgeiem procedury udzielenia zamdwienia pracownik szacuje z nalezyta starannoscia
wartos¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ushug.



Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2)  analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustig konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego.

4) W przypadku ustalania wartodci przyszlego zamowienia poprzez zapytanie cenowe
przekazane potencjalnym oferentom, nalezy w tresci zapytania wskazaé, ze postepowanie
ma na celu oszacowanie wartosci przysziego zaméwienia i nie zostanie zakoficzone
wyborem oferty oraz ze zapytanie (prosba) nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu
art. 66 ustawy z dnia 23.04.1964r. Kodeks cywilny ani nie jest ogloszeniem o zaméwieniu
W rozumieniu ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

Szacunkows warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

kosztéw np. w formie przedmiaru robét, kosztorysu inwestorskiego, stawek SECOCENBUD

z uwzglednieniem rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowg warto$é zamo6wienia ustala si¢ w zlotych.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub procedur niniejszego regulaminu
wynikajacych z przyjetych progow kwotowych.

§3

Tryby udzielania zaméwien

. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci do 10 000,00 zt (bez podatku od
towarow i ustug) przeprowadza si¢ bez zastosowania przepiséw niniejszego regulaminu.
Zamawiajacy prowadzi negocjacje tylko z jednym wykonawes.

1) Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji i dokonania zamdwienia.

2) Podstawa udokumentowania zaméwienia, o ktérym mowa w ust, | Jjest faktura/nota
/rachunek

3) W przypadku zaméwiefi na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie

pisemnej lub Zamawiajacy sporzadza zlecenie wykonania.

Do zaméwien na dostawy, ustugi lub na roboty budowlane od wartosci 10 000,00 zt do 50 000,00
zt (bez podatku od towaréw i ustug) stosuje sie procedurg rozeznania rynku. Kierownik
zamawiajgcego moze podjaé decyzje o udzieleniu zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego.

Procedury rozeznania rynku nie obowigzuja dla zaméwien publicznych dotyczacych:

@) usuwania awarii,

b) usuwania skutkéw nieprzewidzianych zdarzen losowych,
¢) przeglady techniczne, konserwacje,

d) zakup licencji i oprogramowan,

e) shuzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

£ obshlugi prawnej,




8 obstugi informatyczne;j,

h) ustug telefonicznych i internetowych,

i) zakup artykuléw zywnosciowych,

J) dostaw ustug finansowanych z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

k) przedmiotow zaméwien, ktorych ze wzgledu na swoja specyfike moga realizowac tylko

Jedni wykonawcy.

3. Procedury udzielania zamoéwienn w trybie zapytania ofertowego okreslone niniejszym
regulaminem, stosuje si¢ do zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane od 50 000,00 zt
do 130 000,00 zt

§4
Rozeznanie rynku

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia czynnosci wyboru wykonawcy poprzez
rozeznanie rynku, w szczegdlnosci przez zebranie co najmniej 2 ofert/cennikow publikowanych
na stronach internetowych/prasowych lub poprzez rozmowg telefoniczng i sporzadzenie notatki
stuzbowej, zawierajacych podstawowe parametry i warunki zamowienia, w tym cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcow. W przypadku braku mozliwosci zebrania
stosownych ofert/cennikéw sporzadza si¢ notatke stuzbowa zawierajacg uzasadnienie wyboru
wykonawcy, majac na uwadze art. 44 ustawy o finansach publicznych nakazujacy
wydatkowanie $rodkéw publicznych w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,
b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow;
¢) W sposéb umozliwiajacy terminowy realizacje zadai;

d) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

2. Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie czynnoéci rozeznania rynku zapraszajac do skladania

ofert takg liczbe wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace

przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz wybér najkorzystniejszej
oferty (co najmniej 2 wykonawcow); Wplyniecie Jjednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu powoduje,

Ze postgpowanie jest wazne.

Metody rozeznania rynku mozna taczyé.

§5
Negocjacje z wykonawceg

. Dopuszcza sig¢ mozliwosé udzielenia zamdwienia po negocjacjach tylko z Jjednym
wykonawca, jezeli dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez
Jednego wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow, w przypadku
udzielenia zaméwienia w zakresie dzialalnodci tworczej lub artystycznej oraz ze wzgledu na
sytuacjg, kiedy wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, a takze w przypadku
kiedy w przeprowadzonym rozeznaniu ofertowym, o ktérym mowa w §4 i §6 nie wplynela
zadna oferta lub oferty zawieraty niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i w innych
zaistniatych uzasadnionych przypadkach

2. Negocjacje moga by¢ prowadzone pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie
lub osobiscie przez Wyznaczonego pracownika zamawiajacego.

3. Dopuszcza si¢ réwniez prowadzenie negocjacji w zakresie ceny z wykonaweg wybranym
W trybie rozeznania rynku lub zapytania ofertowego.

4, Wybér wykonawey w trybie negocjacji nastepuje po przeprowadzonych negocjacjach.
Z negocjacji sporzadza sie notatke.




1.

2.
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§6
Wszcezgcie procedury zapytania ofertowego, negocjacji z wykonaweg

Procedur¢ udzielenia zaméwienia rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika wniosek
sporzadzony przez pracownika wyznaczonego do realizacji zadania.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. I, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin realizacji zamoéwienia,

3) szacunkowa warto$é zamdéwienia w zlotych

4) nazwisko i imig osoby, ktéra ustalila warto$é zamowienia
5) data ustalenia wartosci zamoéwienia

6) nazwisko i imig osoby, ktéra sporzadzita wniosek

Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 1
§7
Wybér wykonawey

Zapytanie ofertowe przeprowadza si¢ w jednej lub w obydwu z nastepujacych form:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

£

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
z zastrzezeniem ust, 3.

3) W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawedw, dopuszeza sie przestanie Zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegblnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) termin realizacji zamo6wienia,

3) miejsce i termin zlozenia oferty,

4) sposoéb oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty,

5) dokumenty i o$wiadczenia, ktére oferent winien zalgezy¢ do skladanej oferty

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnosci:

1) jakosé,

2) termin gwarancji jakosci,
3) funkcjonalnosé,

4) parametry techniczne,

5) aspekty srodowiskowe,
6) aspekty spoleczne,

7)  aspekty innowacyjne,




8)  koszty eksploatacii,
9) serwis,
10) termin wykonania zaméwienia,
11) doswiadczenie wykonawcy,
12) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
Wzor zapytania oferto wego stanowi zalgeznik nr 2

Dopuszcza sig zmiane tresci zapylania ofertowego w stosunku do wzoru . stosownie do potrzeb
konkretnego zaméwienia publicznego , z zachowaniem elemeniéw zapytania okreslonych w ust. 2

§8
Udzielenie zamowienia

Po uptywie terminu skladania ofert, wyznaczony pracownik M-GOPS do realizacji
zadania wybiera najkorzystniejsza oferte, kierujac si¢ kryteriami wskazanymi w
zaproszeniu. Dla waznosci postgpowania wystarczajace jest ztozenie jednej oferty. W
przypadku niewptyniecia zadnej oferty, zamawiajacy moze zawrzec¢ umowe z wybranym
Wykonawea po przeprowadzeniu negocjacji.

Wyznaczony pracownik, sporzadza rejestr wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz informacje o wyborze najkorzystniejszej
oferty (zalacznik nr 3).

Powyzsza informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty przedstawia sie do
akceptacji Kierownikowi M-GOPS, ktory zatwierdza/ nie zatwierdza wybor oferty.

Jezeli wyboru wykonawey dokonano w Sposob, o ktorym mowa w § 7 ust. | pkt 1)
Regulaminu, informacj¢ o wyborze oferty zamieszcza sie na stronie internetowej
zamawiajacego niezwlocznie.

Jezeli wyboru wykonawey dokonano w Sposob, o ktérym mowa w § 7 ust. | pkt 2)
Regulaminu, informacje o wyborze oferty przekazuje sie niezwlocznie wykonawcom, ktérzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zawarcie umowy w
formie pisemnej, chyba ze przepisy stanowig inaczej. Umowg podpisuje Kierownik przy
kontrasygnacie Gtéwnego Ksiggowego.

Umowg sporzadza sie w co najmniej w dwéch Jjednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych Jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla Wykonawcy i jeden dla Zamawiajacego.

§9
Zasady dokumentacji

Dokumentacje czynnosci z postgpowania w trybie rozeznania rynku, zapytania ofertowego,
negocjacji z wykonawca, sporzadza pracownik odpowiedzialny za przeprowadzanie procedur
zamowien publicznych zgodnie z regulaminem organizacyjnym Jjednostki.

Procedury udzielenia zaméwienia dokumentuje si¢ w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust, 2.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje sie na
stanowisku ds. zaméwien publicznych przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.




§10

Uniewaznienie postepowania

I. Zamawiajacy uniewaznia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej
130.000 zt bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty w nast¢pujacych przypadkach:

1) nie zlozono zadnej oferty spehiajacej Wymogi zamawiajacego,

2) cena najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwotg, jaka zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia,

3) postgpowanie obarczone Jest wada, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej umowy,

4) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesje zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy ma mozliwosé uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyny przed
podpisaniem umowy.

3. O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy powinien niezwlocznie powiadomi¢ wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu.

1.

§11

Odstgpienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjaé¢ decyzje o
odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegoOlnodei wskazaé okolicznosdci uzasadniajace
odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich lub
innych mechanizméw finansowych.

Zatqcznik nr 1 Wzér wniosku
Zalgcznik nr 2 Wz6r zapytania ofertowego

Zalgcznik nr 3 Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty




Zatgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zlotych

z dnia 4 stycznia 2021

Wnhiosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania

0 udzielenie zaméwienia o wartosci do 130 000 zlotych

Na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ziotychz dnia 04.01.2021 r. Wnoszg o wyrazenie zgody na
rozpoczgeie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

1. Opis przedmiotu zaméwienia ...................... e

2. Termin realizacji/wykonania ZAMOWIENIA. . .....ovvesiiis e

3. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia .......... . zhnetto ................. .... zl brutto
4. Nazwisko i imi¢ osoby, ktéra ustalita wartogé zamoOwienia........... L L
5. Data ustalenia wartosci zamowienia. ... . T —_— o

Wyrazam zgode na WsZczgcie postepowania

..........................................................

data i podpis kierownika




Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgeej kwoty 130 000 zlotych

z dnia 4 stycznia 2021

Miejsko Gminny Gniewkowo, dnia ....................
Osrodek Pomocy Spoteczne;
ul. Dworcowa 8¢
88-140 Gniewkowo

Zapytanie ofertowe
1. Opis przedmiotu zaméwienia -
2. Termin realizacji zaméwienia:
3. Miejsce i termin zlozenia oferty:
4. Sposob oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty:
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data, podpis kierownika




Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych

z dnia 4 stycznia 2021
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

1. Opis przedmiotu zaméwienia....................... R R P A SR SRS T oA 5 b
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
WRIBSO TIOHD s ciiiinaine saimmhmmmensamasmssmsmmmce sseaseal B S R SR A S B R
Warbose brutbor .covveimivinse At o 0 o R R AT A S SRS
3. Nazwisko i imig osoby, ktdra ustalita warto$é zamOWIenia. ......oooevee oo,
4. Data ustalenia warto$Ci ZAMOWIETIA ........oveviuvirieeeeeeeeeseeeeee e

I8 T oy 1 BT S ——————— O OSSO S
6.W toku badania i oceny ofert za najkorzystniejsza uznano oferte ..............ooovvevvorevoon.

data i podpis kierownika



