ZARZADZENIE NR 28/2016
Kierownika Miejsko— Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Gniewkowie
z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoSci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§1
Na podstawie:
1.Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Ustawa o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz.
1870).
2.Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméOwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 z p6zn zm) zarzgdzam co nastgpuje:

§2

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro (stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia).

§3

Traci moc Regulamin udzielenia zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej do 30 000
euro w Miejsko - Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Gniewkowie z dnia 04.06. 2014r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 28/2016
Kierownika Miejsko - Gminnego Ofrodka
Pomocy Spotecznej w Gniewkowie

R EGULAMI N
udzielenia zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro
w Miejsko - Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Gniewkowie
z dnia 29 grudnia 2016r.

§1

Postanowienia niniejszego regulaminu wynikajg z:

1.Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Ustawa o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz.
1870).

2.Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 z pozn. zm.)

3.Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z 23 grudnia 2013 r. w sprawie sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2254).

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

. Zamawiajgcy — nalezy przez to rozumie¢ Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Gniewkowie.

2. Kierownik Zamawiajacego — Kierownik Miejsko - Gminnego Os$rodka Pomocy
Spolecznej w Gniewkowie.

3. Ustawa - nalezy przez to rozumieé Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn zm)

4. Zaméwienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawarta miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawcg, ktorej przedmiotem sg dostawy/ustugi. Zakres
zaméwienia publicznego obejmuje zaréwno zaméwienia, dla ktérych istnieje
obowigzek stosowania procedury Ustawy Pzp, jak réwniez zaméwienia bez
obowigzku stosowania procedur Ustawy Pzp;

5. Szacunkowa warto$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumieé calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy z nalezytg starannoscia.

6. Srednim kursie zlotego w stosunku do euro — nalezy przez to rozumie¢ przeliczenie
Euro na PLN w celu okreslenia wartosci zaméwienia publicznego. Wartoéé
przeliczenia kursu euro okredla aktualne Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w
sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamdwien publicznych,

7. Najkorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumieé oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejsza cen¢ do innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamOwienia lub ofert¢ z najnizsza ceng. W przypadku zaméwien publicznych w
zakresie dziatalnosci twoérczej lub naukowej, najkorzystniejszg oferta jest ta, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do
przedmiotu zamdéwienia.,

8. Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgcej osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ztozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.




§2
1. Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje si¢ do zaméwien, ktorych warto$¢ w roku
budzetowym nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
2. W przypadku udzielania zaméwienn w kwocie powyzej 30 000 euro, stosuje sie przepis
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2015 r. poz. 2164 z
pézn. zm.)
3. Wydatki zwigzane z zamdéwieniami, o ktéorych mowa w § 2 niniejszego regulaminu
powinny by¢ dokonywane, w sposob celowy, oszczedny i gospodarny, z zachowaniem zasady
nalezytej starannos$ci i uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych naktadéw.

§3
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
odpowiada pracownik, wyznaczeny-przez kierownika w zakresie realizacji zadania.

§4
1. Ustalenia wartosci zamoéwienia publicznego dokonuje si¢ odpowiednio do postanowieh art
32-34 ustawy Pzp.
2. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartoéci
wydatkow okresla si¢ zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia wydanego na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.
3. Wartos¢ szacunkowg wydatku ustala wyznaczony pracownik M-GOPS do prowadzenia
postepowania.
4. Przed dokonaniem zlecenia zamdwienia publicznego o wartosci okreslonej zgodnie z ust. 1
wyznaczony pracownik ma obowigzek ustali¢, czy zgodnie z art. 4 pkt. 8 Ustawy Pzp do
przedmiotowego zamdwienia mozna nie stosowaé przepiséw Ustawy.
5.Zlecenia udzielenia zamoéwienia publicznego o wartosci okreslonej w ust. 1 dokonuje sie na
(wniosku zatgcznik nr 1).
6. Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego podpisuje Kierownik M-GOPS w
Gniewkowie.
7. Udzielenie zaméwienia publicznego winno by¢ dokonane po wyborze najkorzystniejszej
oferty.

§5
1. Podstawg dokonywania wydatkéw okreslonego rodzaju stanowi plan finansowy na dany
rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatku
2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o ktérych mowa w ust. 1,
nalezy dokonaé¢ sumowania tych wydatkow.
3. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane beda w uktadzie:
.a) zamowienia o wartosci ponizej i réwne 5.000 euro
b) zamoéwienia o wartosci powyzej 5.000 euro do 30.000 euro.

Procedura udzielenia zaméwienia publicznego
§6
1.Procedur¢ udzielenia zamoéwienia o warto$ci ponizej i rownej 5.000 euro rozpoczyna
zaakceptowany przez Kierownika M-GOPS wniosek sporzadzony przez wyznaczonego do
realizacji danego zamdwienia pracownika (zalgcznika nr 1).
2.Wyznaczony pracownik do realizacji zadania, przeprowadza telefoniczne rozeznanie
cenowe, korzysta roéwniez z ofert internetowych , z taka liczbg wykonawcéw $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktdra zapewnia



konkurencj¢ oraz wybér najkorzystniejszej oferty, lecz nie mniej niz dwie oferty. Po
zgromadzeniu, co najmniej dwoch ofert/informacji cenowych, pracownik wybiera
najkorzystniejsza oferte.

3.Dokumentacj¢ z przeprowadzonego rozpoznania cenowego, tj. pisma, wydruki listow
clektronicznych, wydruki strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje
handlowe (zawierajace dat¢ wydruku), oferty lub informacje handlowe przestane przez
wykonawcéw z whasnej inicjatywy kompletuje celem rozeznania i dokonania wybory
najkorzystniejszej oferty.

4. Pracownik wyznaczony do przygotowania postepowania sporzadza informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty (zalgcznik nr 2), i przedktada do zatwierdzenia Kierownikowi.
4.Kierownik M-GOPS niezwlocznie po otrzymaniu dokumentacji zatwierdza/nie zatwierdza
wyboru oferty. '

5.W przypadku zatwierdzenia wyboru oferty przez Kierownika M - GOPS nastepuje
zakonczenie postgpowania. s

6. Po zatwierdzeniu przez Kierownika wyboru najkorzystniejszej ofert zlecenie moze zostaé
wykonane.

§7

1. Procedurg¢ udzielenia zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej z przedzialu od
5.000 euro do wartosci nieprzekraczajacej w ztotych rownowartosci 30 000 euro rozpoczyna
zaakceptowany przez Kierownika wniosek sporzadzony przez wyznaczonego pracownika do
realizacji zadania (zalgcznik nr 1).

2. Przy dokonywaniu wydatkow, ktérych wartosé ustalona jest w przedziale 5.000 euro do
30.000 euro nalezy dokona¢ analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert (zalgcznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia) skierowane, do co najmniej 3 wykonawcow.

3. Zaproszenie do sktadania ofert kierowane jest do wykonawcow w formie pisemnej z
podaniem terminu sktadania ofert oraz kryteriami ich oceny.

4. Po uplywie terminu sktadania ofert, wyznaczony pracownik M-GOPS do realizacji zadania
wybiera najkorzystniejszg oferte, kierujgc si¢ kryteriami wskazanymi w zaproszeniu. Dla
waznosci postgpowania wystarczajace jest ztozenie jednej oferty.

5. Wyznaczony pracownik, sporzadza rejestr wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
(zalacznik nr 2).

6. Powyzsza ofert¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty przedstawia sig do akceptacji
Kierownikowi M-GOPS, ktory zatwierdza/ nie zatwierdza wybér oferty.

7. W przypadku zatwierdzenia wyboru oferty przez Kierownika M-GOPS nastepuje
zakonczenie postgpowania.

8. Po zatwierdzeniu przez Kierownika wyboru najkorzystniejszej ofert zlecenie moze zostaé
wykonane

§8

1. Obowigzkiem wyznaczonego pracownika do realizacji zadania jest:

a)dopilnowanie odpowiednio weczesniejszego terminu zgloszenia zaméwienia tak, aby
umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 35 ustawy o prawie zamowien
publicznych;




b)bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami
prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego;
c) opiniowania pod katem zgodnosci z niniejszym regulaminem prowadzenia zaméwien
publicznych o wartosci 30 000 euro;
d) sprawdzenie i opisanie Faktury za wykonanie zamdwienia publicznego i przekazanie do
dalszej akceptacji Gtéwnemu Ksiggowemu.
e) przechowywanie dokumenty z przeprowadzonego postgpowania oraz przekazanie ich do
archiwum.

§9

W uzasadnionych przypadkach, udzielajgc zamdéwien o specjalistycznym charakterze,
ograniczonej liczbie potencjalnych wykonawcow, krotkim terminie realizacji zamowienia lub
spowodowanych przyczyng zewnetrzng (stan zagrozenia zycia, zdrowia, kleska), Kierownik
M-GOPS moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od stosowania niniejszego Regulaminu.

§10
Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu powierza sig
Kierownikowi M-GOPS.

Postanowienia koncowe

§11
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Pzp wraz z aktami wykonawczymi oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalgczniki:

1.Wniosek o wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, ktérego
~warto$¢ nie przekracza 30 000 euro.

2. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty .

3. Zaproszenie do zlozenia oferty.



Zalgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro

z dnia 29 grudnia 2016

Whniosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania

o udzielenie zaméwienia o warto$ci do 30 000 euro

Na podstawie Regulaminu z dnia ........."...... wnosze o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania
o0 udzielenie zamdéwienia publicznego:

1. Opis przedmiotu zamdwienia

B T T N R L T
T

T

2. Termin realizacji/wykonania zamowienia......... v S S
3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia ............ zt netto ..o 2 brutto

4. Nazwisko i imig osoby, ktora ustalita wartoS€ ZamOWIENIB . sinissesssmsssesensseseasseesssssssssasseseas
5. Data ustalenia WartOSCi ZaAmMOWIBNIA.....uiurceeiieeeeeeeseceeeseess s e sesmer e eesensses semseseseeaesees e

e LT T o ——

Wyrazam zgode na wszczecie postepowania

data i podpis



Zalaeznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro

z dnia 29 grudnia 2016

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

1., Opis przedmiotu ZamMOWIBNID i s R e R R e e e

R e R SRR R R R AR R A SR ASR AR SRR AR RSB RS R PR RR SRR PR RR RS e ReR R e T P

-

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

WATEOSE NMBLEO et ctiee et cteee e rre bt b besee shesae e b et esne sbesassenbensesasarsa s bn s saneseesessns s anbsanssnsssssnnsrnnnnse

,
wartodé brutto:..ececnnees

D T T T P T PR P PP P

3. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita warto$€ zamowienia........occviiniii s e

4. Data uStalenia WartOSCi ZAMOWIENI ... iiveerrrerireesresressssesressersssssssessssesssasesssnssse sassussussusssestssssasassssns

5. Kryterium OCENY OfEI e ittt isisssesssssrisssssssssaessssssassssssrsessssssssssnnsson

T T T T TP T T

L T

6. W toku badania i oceny ofert za najkorzystniejsza uznano ofert@......u.wecnniecieeserennnnnns

R L T T T I T e I L e

SPOTEGAZIH v s s Y

data i podpis



Zalgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgeej kwoty 30 000 euro

z dnia 20 grudnia 2016

Miejsko Gminny Gniewkowo, dnia ..........ocveeveeen
Oérodek Pomocy Spolecznej

ul. Dworcowa 8c

88-140 Gniewkowo

........................................
.

.........................................

.........................................

Zaproszenie do zlozZenia oferty

Zapraszamy Panstwa Firme do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
OFSTIOWEEO D18 £ vveererssressanssnnsssnishssssesnsonssssnenusennessnessssengaanesnsissrsesnmsnesnesns

.............................................................................................................

1. Opis przedmiotu zamowienia :

.......................................................................................................

.......................................................................................................

........................................................................................................

.........................................................................................................

5. Dokumenty i o§wiadczenia, ktére oferent winien zalaczy¢ do sktadanej oferty:

..........................................................................................................

data, podpis kierownika



