Zarzadzenie Nr 13/2015

Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Gniewkowie
z dnia 05 sierpnia 2015 r.
W sprawie wprowadzenia procedury post¢powania administracyjnego w sprawach $wiadczen
nienaleznie pobranych

Na podstawie § 8 ust. 4 regulaminu organizacyjnego Miejsko-Gminnego Oérodka Pomocy
Spolecznej w Gniewkowie stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Kierownika Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Gniewkowie Nr 1172015 z dnia 20 lipca 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spoleczne;
w Gniewkowie, zarzadzam co nastegpuje:

§1

Wprowadza si¢ procedure postgpowania administracyjnego w sprawach S$wiadczef nienaleznie
pobranych ze srodkéw pomocy spotecznej stanowiacg zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Kierownika M-GOPS w Gniewkowie
Nr 13/2015 z dnia 05 sierpnia 2015 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA ADMINISTRACYINEGO W SPRAWACH SWIADCZEN
NIENALEZNIE POBRANYCH

Postanowienia wstepne
§1
Procedura okresla tryb postepowania administracyjnego przy ustalaniu $wiadczefi nienaleznie
pobranych i zgdania zwrotu tych §wiadczen.
§2

Niniejsza procedura zostala oparta o nastgpujace akty prawne:

= ustawe z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2013 r. poz. 267)

— ustawg z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej ( Dz. U. z 2015 r., poz. 163 z p6zn. zm.)

= ustawg z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach rodzinnnych (Dz. U. z 2015 r. poz.114)

= ustawe z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opiekunéw (Dz. U.z2014
r. poz. 567)

= ustawg z dnia 7 wrzeénia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U z2012
r. poz. 1228)

— ustawg z dnia 21 czerwea 2001 r. o dodatkch mieszkaniowych Dz. U. z 2001 r, Nr 7 1, poz. 734 z
pdzn. zm.)

= ustawg z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracyjnym (Dz. U. z
2012 r. poz. 1015 z pozn. zm,)

§3
Ilekroé mowa w procedurze o :
- $wiadczeniach nienaleznie pobranych - nalezy rozumieé¢ §wiadezenie pienigzne uzyskane na podstawie
przedstawionych nieprawdziwych informacji lub niepoinformowania o zmianie sytuacji materialnej lub
osobistej;
- O$rodku - Miejsko-Gminny Ogrodek Pomocy Spotecznej w Gniewkowie
- kierowniku - Kierownika Miejsko-Gminnego Ogrodka Pomocy Spotecznej w Gniewkowie
- Kpa - Kodeks postepowania administracyjnego
- pracowniku - pracownika Ogrodka zajmujgcego  sie sporzagdzaniem  projektéw decyzji
administracyjnych, projektéw postanowieri i pism urzedowych sporzadzanych w toku postepowania
administracyjnego
- stronie - osobg fizyczng na wniosek, ktérej wszczeto postgpowanie administracyjne lub wobec ktérej z
urzedu wszezgto postepowanie administracyjne w zakresie Przyznania, uchylenia, zmiany $wiadczenia.

Wszczgcie postepowania administracyjnego
§4

1. Postepowanie administracyjne w sprawie $wiadczen nienaleznie pobranych wszczyna si¢ z chwilg
uzyskania informacji o zmianie sytuacji bytowej, materialno - dochodowe;j lub innych okolicznosci
majgcych  wplyw  na wysokos¢,  formg  pobieranych  $wiadczer z  Osrodka.
Informacje te mogg by¢ pozyskane:
- od strony
- od jednej ze stron
- W toku innego postepowania administracyjnego
- z innych organéw
- od 0s6b obcych
2. Pracownik sporzadza projekt zawiadomienia o Wszezgeiu postgpowania, z zastrzezeniem ust. 3.
Wzdr  zawiadomienia o wszezgeiu - postgpowania - stanowi  zalgcznik Nr | do procedury.




3. Nie sporzadza si¢ zawiadomienia o wszezgeiu  postgpowania w przypadku gdy wszczecie
- postgpowania jest wynikiem zgdania strony.
4. Zawiadomienie o wszczeciu postgpowania wydaje sie w terminach:
— W sprawie ustalenia zasadno$ci dalszej wyptaty $wiadczenia — niezwocznie po uzyskaniu
informacji;
— W sprawie uznania $wiadczenia za $wiadczenie nienaleznic pobrane — po dniu, w ktérym
decyzja o uchylenie lub zmiang $wiadczenia stala sie ostateczna;
= W sprawie 23dania zwrotu $wiadczenia nienaleznie pobranego — po dniu, w ktérym decyzja o
uznanie za $wiadczenia nienaleznie pobrane stala sie ostateczna.
5. Po akceptacji i podpisaniu zawiadomienia o Wszezgeiu  postepowania administacyjnego przez
kierownika zawiadomienie, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, zostaje dostarczone strone.

Postepowanie wyjasniajace
5

. Po wszczeciu postepowania administracyjnego pracownik prowadzacy sprawe, prowadzi
postgpowanie wyjasniajace majace na celu ustalenie sytuacji faktycznej.
2. W toku postepowania wyj a$niajgcego pracownik w szczegblnoscei:
— sporzadza pisma do organéw administracji publicznej, zaktadu pracy i innych organizacji, z ktérych
informacje maja znaczenie i wplyw na ustalenie stanu faktycznego;
— Wzywa strong i inne osoby, ktérych przestuchanie moze mieé wplyw na ustalenie stanu faktyczne g0;
— przeprowadza wywiad Srodowiskowy w celu ustalenia stanu faktycznego oraz obecnej sytuacji
bytowej badz wystepuje o przeprowadzenie wywiadu do innego pracownika:
- podejmuje inne czynnodci majgce na celu ustalenie stanu faktycznego.
3. Postgpowania wyjasniajace przeprowadza sig bez zbednej zwiloki. Zatatwienie Sprawy wymagajacej
postgpowania wyjasniajacego powinno nastapi¢ nie péZniej niz w ciggu miesigca od dnia wszczecia
postgpowania, a sprawy szczeg6lnie skomplikowanej - nie pézniej niz w ciaggu dwéch miesiecy od dnia
Wszczgcia postepowania

§6

1. Po zebraniu dowodéw w sprawie a przed wydaniem decyzji, pracownik pisemnie informuje strone
0 mozliwosci wgladu do zebranej dokumentacji i wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowodéw
i materialéw oraz zgtoszonych zadar, wskazujac termin co najmniej 7 dniowy od dnia otrzymania
informacji do podjecia przez strong powyzszych dziatad. Wzér informacji o mozliwosci wypowiedzenia
Sig co do zebranych dowodéw i materiatéw, stanowi zalqeznik Nr 2 do procedury.

2. W przypadku postgpowania na zadanie strony w innych sprawach anizeli nienaleznie pobranego
swiadczenia, zawiadomienie o ktérym mowa w § 1, pracownik socjalny przekazuje stronie podczas

3. Zawiadomienie o zebraniu materiatu dowodowego dostarcza si¢ stronie, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, z chwilg zakoriczenia kazdego postgpowania dowodowego w sprawie

— uchylenia lub zmiany wysokosci $wiadczen aktualnie pobieranych;

— ustaleniu $wiadczen nienaleznie pobranych;

= Zadania zwrotu $wiadczen nienaleznie pobranych.

Wydawanie decyzji administracyjnych
§7

1. Po zapoznaniu sie strony z zebranym materialem dowodowym analizuje si¢ kompleksowo caty
zgromadzony material, przy uwzglednieniu zlozonych wnioskéw lub uzupetnienia dowodéw
poczynionych przez strong, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Analiza dokumentéw pod katem zasadnoéci wydawania decyzji prowadzi si¢ po uplywie 7 dni od
dnia dorgczenia stronie zawiadomienia, o ktérym mowa a w § 6 ust. 1, takze w przypadku niestawienia
si¢ strony w celu zapoznania z materiatem dowodowym.

3. W przypadku zapoznania sie strony z materialem dowodowym w terminie krétszym niz wskazano w

zawiadomieniu, analize materiatéw dokonuje si¢ po uptywie 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia,




0 ktorym mowa w § 6 ust. 1 procedury.

4. Fakt zapoznania si¢ strony z materiatem dowodowym odnotowuje si¢ poprzez podpis strony na
dowodzie, do ktrego strona miata dostep z oznaczeniem daty zapoznania sie.

5. Strona zapoznaje si¢ z materiatem dowodowym, wytacznie w obecnosci pracownika prowadzacego
sprawg, takze w jego obecnosci moze sporzadzaé odpisy.

§8

Decyzja uchylajgca/zmieniajaca wysoko$é $wiadczenia
1. W przypadku, gdy z akt sprawy wynika iz zmiana sytuacji osobistej, materialno-dochodowej strony
ma wplyw na uprawnienie lub wysokodé aktualnie wyplacanych $wiadczen, pracownik prowadzacy
spraweg przygotowuje projekt decyzji o zmianie wysokogci wyptacanych §wiadczen lub uchyleniu prawa
do $wiadczen, z zastrzezeniem ust 2 .
Wzor decyzji uchylajgcej prawo do $wiadczen stanowi zatgcznik Nr 3 do procedury.
2. W przypadku, gdy postgpowanie w sprawie ustalenia biezgcych wyptat $wiadczen z pomocy
spofecznej wygasto, nie stosuje si¢ ust 1,
Wyjatkiem od tej zasady jest sytuacja konieczno$ci uchylenia decyzji w sprawach $wiadczen
rodzinnych w zwigzku z ustaleniem koordynacji systeméw zabezpieczenia spofecznego, gdzie uchyla
si¢ decyzje od dnia, w ktérym osoba podlega ustawodawstwu paristwa w zakresie $wiadczen
rodzinnych.
3. Po akeeptacji i podpisaniu przez kierownika decyzji uchylajacej prawo do $wiadczenia lub
zmieniajgcej wysoko$é S$wiadczenia decyzj¢ dostarcza si¢ stronie, za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

§9

Decyzja uznajaca §wiadczenia za nienaleznie pobrane
1. Po dniu, w ktérym decyzja o uchyleniu prawa do $wiadczen lub zmiany wysokoéci éwiadczen staje
sig ostateczna, pracownik prowadzacy sprawe sporzadza projekt decyzji w sprawie uznania $wiadczenia
za nienaleznie pobrane.
2. W przypadku stwierdzenia, ze informacje bedace podstawa do wszezecia  postepowania
administracyjnego, nie znajduja odzwierciedlenia w stanie faktycznym, kierownik podejmuje decyzje
0 umorzeniu postgpowania administracyjnego.
3. Decyzje w sprawie $wiadczent nienaleznie pobranych podejmuje kierownik, po przeanalizowaniu
wraz z pracownikiem prowadzgcym sprawe catoéci dowodéw zgromadzonych w sprawie oraz obecnej
sytuacji bytowej osoby rodziny i jej mozliwoéci zwrotu nienaleznie pobranych §wiadczen.
Analiza prowadzona jest w zakresie:
- ustalenia czy wystepujg przestanki okreélone w ustawie do zakwalifikowania pobranych przez strone
$wiadczen jako nienaleznie pobrane;
- ustalenia okresu i wysokosci §wiadczenia nienaleznie pobranego;
Wzor decyzji uznajgcej swiadczenia za nienaleznie pobrane stanowi zalqcznik Nr 4 do procedury.
4. Po akceptacji i podpisaniu przez kierownika decyzji uznajacej $wiadczenia za nienaleznie pobrane
decyzj¢ dostarcza sig stronie, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§10

Decyzja przypisujaca $wiadczenia do zwrotu
I. Po dniu, w ktérym decyzja o uznaniu $wiadczen za nienaleznie pobrane staje sie ostateczna,
pracownik prowadzacy sprawe sporzgdza projekt decyzji w sprawie zadania zwrotu, z zastrzezeniem
ust 2. Wzdr decyzji dotyczqcej 2qdania zwrotu stanowi zatqcznik Nr 5 do procedury,
2. W przypadku uregulowania naleznogci przed uptywem okresu do wydania decyzji o zgdaniu zwrotu
przez strong, $wiadczen nienaleznie pobranych w calosci wydaje si¢ decyzje o umorzeniu postepowania
administracyjnego w sprawie zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen.
3. Decyzj¢ dotyczaca zadania zwrotu poprzedza analiza dokumentacji zgromadzonej w sprawie w
szczegblnosci dotyczaca ustalenia mozliwodci osoby/rodziny do zwrotu nienaleznie pobranych
swiadczefi oraz mozliwych w indywidualnej sprawie terminéw zwrotu $wiadczef nienaleznie
pobranych.




4. Decyzja zadajaca zwrotu nadebranych $wiadczen okrela wysokoéé $wiadczenia nienaleZnie
pobranego, ktére podlega zwrotowi, okres za jaki zostato nadebrane $wiadczenie oraz termin zwrotu,
5. Wysokoé¢ zadania zwrotu oraz termin zwrotu jest dostosowane do mozliwosci osoby z
uwzglednieniem art. 104 ust 4 ustawy.
6. W uzasadnieniu decyzji Osrodek wskazuje okolicznogci jakie uwzglednit przy okresleniu terminu
Zwrotu oraz wysokosci zadanego $wiadczenia nienaleznego podlegajacego zwrotowi.
7. W pouczeniu decyzji strona jest informowana o mozliwodci egzekucji nienaleznie pobranych
Swiadezeti zgodnie z postgpowaniem egzekucyjnym w administarcji, jak réwniez o zapisach art. 104 ust
1 ustawy.
8. Po akceptacji i podpisaniu przez kierownika decyzji zadajacej zwrotu decyzj¢ dostarcza si¢ stronie,
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§ 11

1. W przypadku, gdy nie uptynat termin zaplaty zadnej kwoty nienaleznie pobranego $wiadczenie a
strona wniosta o odstapienie od zadania zwrotu, Ofrodek rozpatruje sprawe wylacznie w kwestii
odstgpienia od zgdania zwrotu wydajac stosowng decyzje w tej sprawie

2. Jesli strona wniosta wniosek o umorzenie nienaleznie pobranego $wiadczenia/roztozeniu na raty
odroczenia platnoéci, po uplywie terminu przewidzianego do zaptaty, Oérodek wydaje decyzje o
umorzeniu lub odmowie umorzenia éwiadczenia nienaleznie pobranego, na podstawie zgromadzonej w
sprawie dowodow

Postanowienia koncowe
§12
1. W stosunku do nienormowanych niniejsza procedura sposobéw postgpowania, obowigzujg zapisy
KPA oraz przywotanych ustaw.
2. Procedura obowigzuje z dniem podpisania zarzadzenia.
3. Decyzje okreslone w niniejszej procedurze jako wzorcowe powinny byé¢ kazdorazowo
dostosowywane do indywidualnej sprawy.

Wieisk:

| o P I. ¢
MOMOoCY |

mgir




- projekt -
Zalgcznik Nr 1 do procedury

(pieczet z nazwa i adresem
organu wydajscego)

M-GOPS.D$R............... 2015 Gniewkowo, dnia ....coouerrvverrsrsennnn,

.............................................................

Zawiadomienie 0 wszczgciu postgpowania administacyjnego z urzedu

Dziatajgc na podstawie art. 10 §1 i art. 61 § 1 i 4 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks Postgpowania
Administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2013 1, Poz. 267 POZNZM.) oeevrerirrerooovoossoosoesoseosoess oo,
(podaé przepisy w indywidualnej sprawie z odpowiedniej ustawy) oraz na podstawie upowaznienia Burmistrza Gniewkowa
NE ceciniirssnssssanssnsssessarssenses Z QB 1vvverrenrenaniesess QO woriinerissensssnossssssesssssssosssssssessssossessssnsses przez kierownika Miejsko -
Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Gniewkowie

Zawiadamiam
O wszezgeiu postgpowania administracyjnego z urzedu w sprawie
w odniesieniu do decyzji Nr M-GOPS. ............. ZARIB Siiinsipeensssasss
Powodem wszczgcia postgpowania z urzedu ........vevn.... CEEEeNLNe NN S e e e s s e e Ee RSSO s e e aehnnan s e e

(wyjasnienie przyczyny wszczgcia postepowania)

Pouczenie

W oparciu o przepisy art. 10 § 1 oraz art. 73 i art. 79 § 2 Kodeks postgpowania administracyjnego w kazdym stadium
postgpowania strona ma prawo do czynnego udziali, wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowodéw i materialow,
przegladania akt sprawy, jak réwniez brania udziatu w przeprowadzaniu dowodu, W zwiazku z tym moze Pan/i uzyskaé
informacje¢ w M-GOPS w Gniewkowie, ul. Dworcowa 8c, pok. 2, w godzinach urzgdowania tj. pon —pt. 8.30 - 15.30 w
terminie 7 dni od daty dorgczenia niniejszego pisma.

Zgodnie z art. 41 § 1 i § 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego pouczam o obowigzku poinformowania
tutejszego organu o kazdej zmianie adresu, tak aby doreczenie pisma pod dotychczasowy adres bylo prawnie skuteczne,
W razie zaniedbania obowigzku okre$lonego w § 1dorgczenie pisma pod dotychczasowy adres ma skutek prawny.
Zgodnie z art. 40 §4 i § 5 Kodeksu postgpowania administracyjnego pouczam, iz strona zamieszkala za granica lub
majaca siedzibg za granica, jezeli nie ustanowila pemomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkalego w kraju, jest
obowigzana wskaza¢ w kraju pelnomocnika do dorgczefi. W razie niewskazania pelnomocnika do doreczen
przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia si¢ w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia.

Zgodnie z art. 33 § 1 i § 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego petnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna
posiadajgca zdolno$¢ do czynnosci prawnych. Petnomocnictwo powinno byé udzielone na pi$mie lub zgloszone do
protokotu.

1. Adresat (podpis kierownika)
2.A/a

Sporzadzit: ......(poda¢ inicjaly pracownika prowadzacego sprawe)




- projekt -
Zatgcznik Nr 2 do procedury

(piecz¢é z nazwg i adresem
organu wydajacego)

M-GOPS.DSR.....uc.... 2015 Gniewkowo, dnia ....oecoererrennens.

Pan/i

ZAWIADOMIENIE

Zgodnie z art. 10 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r, - Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
Jednolity Dz. U. 2013 Nr 267) zawiadamiam, Ze W SPrawie ..........ooo.eeeervesrrerosroooooosoosossooseoonnn. ZOStal zebrany materiat
dowodowy niezbedny do wydania decyzji.

W myél art. 10 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r - Kodeks postgpowania administracyjnego strony postepowania
administracyjnego maja prawo czynnego udzialu w kazdym stadium postgpowania a przed wydaniem decyzji majg
mozliwo$¢ wypowiedzenia sig, co do zebranych dowodéw i materialéw oraz zgloszonych zgdan.

Zgodnie z art. 28 kpa strong jest kazdy, czyjego interesu lub obowiazku dotyczy postgpowanie albo, kto zada czynnosci
organu ze wzgladu na swdj interes prawny lub obowiazek.

W zwigzku z powyzszym Osrodek informuje, Ze z zebranym materiatem dotyczacym w/w sprawy mozna zapoznac sie
oraz wnie$¢ ewentualne uwagi i wnioski w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego zawiadomienia w Miejsko-
Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Gniewkowie, ul. Dworcowa 8¢, pok. ......... w godzinach urzedowania tj. pon,
- pt. godz. 7.30 — 15,30,

Otrzymuja:

1. Adresat (podpis kierownika)
2.A/a

Sporzadzit: ......(podaé inicjaty pracownika prowadzacego sprawe)




- projekt -
Zatgcznik Nr 3 do procedury

(picczet z nazwg i adresem
organu wydajacego)

Gniewkowo, dnia .......cccecovvevnnenn.

Pan/i

Na podstawie ... v
(wskazaé odpow:equ podstaw; prawnq) oraz art 10 § 1 art 104 art 163 Ustawy z dma 14 06 1960 r - Kodeks
postepowania admlmstracyjnego (tekst Jednollty Dz. U. 22013 r. poz. 267, p6zn. zm.) i upowaznienia Burmistrza

Gniewkowa Nr ... sy G0 wydawama decyzji administracyjnych w
SPrawie ..o.uue osenneenn Przez kierownika Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy
Spolecznej w Gmewkow1e zxmemajqc decy:qe; Nr .................... zdnia ....coeevrvririnennn,

ORZEKAM
Uchyli¢ od dnia .. s WL catodel (w czq:écl) decyzw wiaan Nr.. 2 dnia s (poda¢
decyzje podlegajacy wnryﬁkacjl} dotyczch $wiadczen .. przyznanych w forrme
na.. sresaes

Powodem uchylenla decyzp ]est

UZASADNIENIE

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszezy
ul. Jagiellofiska 3 za posrednictwem tutejszego organu w terminie 14 dni od daty doreczenia.

Na podstawie art.2 ust.1 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U, nr 225, poz. 1635)
dokonanie przedmiotowej czynnosci nie podlega optacie skarbowej.

1. Adresat (podpis kierownika)
2.Ala

Sporzadzit: ......(podaé inicjaty pracownika prowadzacego sprawg)



- projekt -

Zakacznik Nr 4 do procedury

--------------------------------------------------

(pieczet z nazwg i adresem
organu wydajgcego)
Gniewkowo, dnia .....cooevvnveicernnne
Pan/i
Na podstawie ...

(wskazad odpmmdnu; podstawq prawnq) oraz art 10 § 1 art 104 art 163 Ustawy z dma 14 06 1960 r. - Kodeks
postepowania admmistracyjnego (tekst Jednollty Dz. U. z 2013 r. poz. 267, pézn. zm.) i upowaznienia Burmistrza

Gniewkowa Nr ... s 40 Wydawania  decyzji  administracyjnych  w
sprawie .. i przez kierownika Mlejsko-Gmmnego Oérodka Pomocy
Spo}eczne_] w Gmewkow:e w odmememu do decyzll Nr e Z dnia |,

ORZEKAM
Uzna¢ za nienaleznie pobrane §wiadczenia ...........cc.ovvvvvnnnesvscriensinsnnns . przyznane decyzja Nr ..

A= 1L SRR . |, o 1,7 ) T —————————— lqczne_] kwocie ..
(1210 | (RS, |

UZASADNIENIE

.............................................................................................................................................................................................

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji shuzy prawo wniesienia odwolania do Samorzagdowego Kolegium Odwolawezego w Bydgoszezy
ul. Jagiellofiska 3 za posrednictwem tutejszego organu w terminie 14 dni od daty doreczenia.

Na podstawie art.2 ust.1 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. nr 225, poz. 1635)
dokonanie przedmiotowej czynnosci nie podlega oplacie skarbowej.

1. Adresat (podpis kierownika)
2.A/a

Sporzadzit: ...... (poda¢ inicjaly pracownika prowadzacego spraws)



- projekt -
Zalgcznik Nr § do procedury

(pieczeé z nazwg i adresem
organu wydajacego)

Gniewkowo, dnia .....cccerimirenrinnnns

.............................................................

Na podstawie ... Y
(wskazaé odpow:cqu podstawg prawna} oraz art 10 § 1 art 104 a.rt 153 Ustawy 2 dma 14 06 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst _]ednohty Dz. U. 22013 . poz. 267, p6zn. zm.) i upowaznienia Burmistrza

Gniewkowa NI .o, revseeeenenees 0 wydawania  decyzji  administracyjnych w
SPrawie ..ovevesreneens sveeeenenns przez kierownika Mlejsko—Grnmnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Gmewkowxe w odmes1emu do decyzy N s ZiaMia s ...(podaé numer decyzji
uznajacej za §wiadczenia nienaleznie pobrane)
ORZEKAM
1. Przypisaé do zwrotu uznane za nienaleznie pobrane $wiadezenia ..........ceeeeiennenene. pobrane w okresie od ...........
do ... wraz z ustawowymi odsetkami.
2. Nalezno$¢ gtéwna wynosi .. veveresesereees (STOWIIE wuvvssessseserssssissenrennnens), 0d poWyiszej kwoty naliczane

bedg odsetki ustawowe; adserk: sq na!iczane od pierwszego dma mm:qca nastepujgcego po dniu wyplaty
$wiadczer: rodzinnych do dnia splaty.

3. Naleznoé¢ nalezy wplacié na konto bankowe Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne_] w Gniewkowie
ul. Dworcowa 8c, 88-140 Gniewkowo o numerze; 62 8185 0006 0200 1195 2000 0001 do dnia ..

UZASADNIENIE

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji stuzy prawo wniesienia odwolania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy
ul. Jagielloiska 3 za poérednictwem tutejszego organu W terminie 14 dni od daty dorgczenia.
Na podstawie art, , v .. ustawy .. +evereensee Nienaleznie pobrane §wiadczenia ...
podlegaja egzekuc_u w tryble przeplséw 0 postepowamu egekucyjnym w administracji.

Na podstawie art.2 ust.1 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. nr 225, poz. 1635)
dokonanie przedmiotowej czynnoéci nie podlega oplacie skarbowej.

1. Adresat (podpis kierownika)
2.Ala

Sporzadzit: ......(poda¢ inicjaty pracownika prowadzacego sprawg)



