ZARZADZENIE Nr 1/2016
KIEROWNIKA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W GNIEWKOWIE
z dnia 20.01.2016r.

w sprawie wprowadzenia aneksu do zasad (polityki) rachunkowosci

Aneks Nr 3
z dnia 20.01. 2016 r.

Do zarzadzenia Nr 6 Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Gniewkowie z dnia 02.06.2014r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

§6

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakladowym planie kont

Konto 221 - ,, Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ,, otrzymuje brzmienie:

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych jednostki.

Na dochody budzetowe skladajg sie¢ dochody:

- przypisane, ktore wynikaja z dokumentu ksiegowego ( np. faktury, rachunku, decyzji) i
podlegaja ewidencji na koncie 221 np. wplata funduszu alimentacyjnego czy przypisanie do
zwrotu §wiadczenia nienaleznie pobranego.

- nieprzypisane, ktore nie sa wczesniej naliczane i podlegaja ewidencji w momencie wyplaty
na podstawie wyciaggu bankowego lub dowodu kasowego w korespondencji z kontem
przychod6éw np. kapitalizacja odsetek .

Na stronie WN konta 221 ujmuje si¢ przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadplat.

Nadptaty to kwoty dochodéw wplacone w kwocie wyzszej niz naliczone. Nadplaty w
pierwszej kolejnosci zaliczane s3 na inne nalezno$ci (wymagalne) przystugujace od tego
samego dluznika. W przypadku braku w/w srodki podlegaja zwrotowi na rachunek osoby
uprawnionej.

Zwrot nadplat dotyczy dochodéw budzetowych niezaleznie od roku ich powstania, podlega
ujeciu w tej samej podzialce klasyfikacji budzetowej, do ktorej zostaly zaliczone wplywy
stanowiace te nadptate.

Podstawa zwrotu nadplaty jest potwierdzenie jej przez gléwnego ksiegowego i wydanie
dyspozycji przekazania danej kwoty dtuznikowi

Na stronie MA konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznos$ci.

Do konta prowadzona jest analityka umozliwiajgca ustalenie rodzaju naleznosci budzetowych
w formie podziatu konta 221 np. 221-1; 221-810 itp.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedlug dluznikéw oraz klasyfikacji dochodow
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegdlowej klasyfikacji




dochodéw, przychodow i wydatkow ( rozszerzana w miare potrzeb i powstania nowych
tytuléw naleznosci).

Konto 221 moze wykazywaé saldo WN, co oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ksiegowany jest na podstawie:

- zestawienia wyplaconych zaliczek alimentacyjnych i naliczonych odsetek ; dowdd ksiggowy
PK

- decyzji przypisujacej zwrot Swiadczenia za rok poprzedni; dowdd ksiegowy PK
- miesigeznych rozliczen $wiadczonych ustug opiekunczych ; dowod ksiggowy PK

Przyktady analityki konta 221 oraz powigzania z innymi kontami.

Przypis
221-1  /720-1 ustugi opiekuncze )
221-3  /730-3 odplatnos¢ za dozywianie w SDS

221-810/290-2
221-811/290-1
221-813/290-4
221-814/290-8
221-815/290-7
221-816/290-9

221-817/720-817

221-818/290-10

fundusz alimentacyjny — wtasne

I 1/ budzet panstwa
I / odsetki
$wiadczenia nienaleznie pobrane — odsetki
// //

zasitki state
zasitki okresowe, celowe i dozywianie
zasilki - odsetki

221-819/290-11 fundusz alimentacyjny nienaleznie pobrany
221-820/290-12 // // // //
221-830/229-830  specjalistyczne ustugi opiekuncze

— odsetki

Wszystkie naleznosci za dozywianie w SDS, ze wzgledu na czeste zmiany stawek odplatnosci
ksiggujemy zgodnie z miesigcznym rozliczeniem i wplatg na konto, przy wplacie (130/221-3

Jako wplata z klasyfikacja i 221-3/720-3 jako przypis z klasyfikacja). Jezeli na koniec
miesigca brak jest wplaty, kwotg naleznosci zgodng z zestawieniem ksiggujemy jako przypis
(221-3/720-3).

Whplata naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na konto 139 i 130-2 w korespondencji z
kontami

221 lub 229 z odpowiednig koricowka w zaleznosci od rodzaju dochodu.

Przy wplacie dochodéw powstatych w latach poprzednich, ksiegowanych na koncie 290,
nalezy rozwigza¢ rezerwe i tak:

290-1/229-811 fundusz alimentacyjny — budzet panstwa

290-2/720-810 I / — wlasne
290-4/229-813 /! I odsetki
290-5/229-900 zaliczka alimentacyjna — budzet panstwa
290-6/720-800 I /I - wlasne

290-7/720-815
290-8/720-814
290-9/720-816
290-11/720-819

Swiadczenia nienaleznie pobrane
$wiadczenia nienaleznie pobrane - odsetki
zasifki stale

fundusz alimentacyjny nienaleznie pobrany




290-12/720-820 // I // // - odsetki

Przyktad ksiggowania:

Whplata komornika funduszu alimentacyjnego kwota 125,-:
139/229-811 60,- 60% z klasyfikacja
139/229-813 25,- odsetki z klasyfikacjg
139/720-810 40.- 40% gmina wierzyciela z klasyfikacja
oraz

290-1/221-811 60,- bez klasyfikacji

290-4/221-813 25,- bez klasyfikacji

290-2/221/810 40.- bez klasyfikacji

Przekazanie dochodu do Urzgdu Miejskiego z konta 130-1 w korespondencji z kontami:
222-1 ustugi opiekuncze

222-2 odsetki na koncie bankowym

222-7  pozostate dochody np. zwroty za lata poprzednie P.U.P.

222-800 =zaliczka alimentacyjna - wlasne

222-810 fundusz alimentacyjny - wlasne

222-814 $wiadczenia nienaleznie pobrane - odsetki

222-815 // //

222-816 zasikki stale

Od nieterminowej wplaty naleznosci za ustugi opiekuficze pobierane sg odsetki, gdy
wysokos¢ odsetek przekroczy trzykrotnos$¢ wartosci optaty pobieranej przez Poczte za
przesylki listowe ( obecnie 8,70 zt ) art. 54 § 1 pkt S ordynacji podatkowej

Konto 241 ,, Pozostale rozrachunki ,, otrzymuje brzmienie:

Do zadan powierzonych Miejsko-Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spolecznej utworzono
konto 241

Konto 241 stuzy do ewidencji zobowigzan powierzonych Miejsko-Gminnemu Os$rodkowi
Pomocy Spotecznej do realizacji Ustawy :

- 0 Pomocy Spolecznej,

- o Swiadczeniach rodzinnych i funduszu alimentacyjnym,

- 0 Dodatkach mieszkaniowych i energetycznych

- 0 Wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej

i Rozporzadzenia w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych

Na stronie WN ksigguje si¢ wyplate tych swiadczen w gotdwcee, przekazem pocztowym, lub
przelewem na konto klienta, oraz przelew na konto innego kontrahenta, jezeli zasitek zgodnie
z decyzjg kontrahenta takiego wskazuje. Dotyczy to miedzy innymi realizacji zasitkow w
talonie, zrealizowanych recept za leki, odplatnosci za schronisko, dozywianie, pobyt w DPS,
realizacji $wiadczen za wykonane specjalistyczne ustugi opiekunicze i piecze zastepcza itp.
Na stronie MA konta 241 ujmuje sie:

- nalezne (zgodnie z wydana decyzja) zasitki z pomocy spoleczne;j,

- naleznosci za positki wydane dzieciom zgodnie z decyzjami,

- naleznosci za talony zywnosciowe wystawione przez sklepy zgodnie z decyzjg i pismem
osrodka

- nalezno$ci za wystawione rachunki zgodnie z wydanymi decyzjami na pomoc rzeczowg
takie jak: wegiel czy paczki $wigteczne.

- nalezno$ci za rachunki realizowane na podstawie decyzji przyznajacej pomoc celowg nie w
formie gotowki lecz po przedstawieniu rachunku taka jak: oplata za schronisko, energie
elektryczng, $wiadczenia z tytulu wykonywanych prac spolecznie-uzytecznych, pobyt w
schronisku, zrealizowane specjalistyczne ustugi opiekuncze czy piecze zastepcza.

Naleznosci konta 241 ksigguje sie w korespondencji z kontem 410.



M-GOPS realizuje migdzy innymi: zasitki stale, okresowe, celowe, celowe z programu
rzgdowego, dodatki mieszkaniowe i energetyczne, $wiadczenia rodzinne, zasitki dla
opiekunow, zasitki z programu rzadowego, fundusz alimentacyjny, piecze zastepcza,
specjalistyczne ustugi opiekuncze itd.

Ewidencja szczegblowa do konta 241 prowadzona jest wedlug kontrahentéw i
poszczeg6lnych tytutow.

Konto 240 i 241 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo MA stan zobowigzan.

Do ewidencji skiadek spotecznych i zdrowotnych, dotyczacych realizacji $wiadczen z
pomocy spolecznej i Swiadezen rodzinnych stuzy konto 229.

Dodaje sie:
Konto 245 ,,Wplywy do wyja$nienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Na stronie WN konta 245 ujmuje si¢ kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie MA konta 245 ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo MA, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 401 - ,, Zuzycie materialow i energii ,, otrzymuje brzmienie:

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii.

Na stronie WN konta 401ujmuje sie:

- zuzycie energii elektrycznej, cieplnej i wody oraz ich korekty, zakupy materialow
biurowych, ksigzek specjalistycznych, prenumeraty, $rodki czystosci itp. W korespondencji z
kontem 201

Koszty dzieli si¢ na osrodek pomocy w rozdz. 85219 i $wiadczenia rodzinne i fundusz
alimentacyjny w rozdz. 85212. W stosunku do zajmowanego metrazu rozliczany jest C.O.
podgrzanie i zuzycie wody, kanal i energia elektryczna oraz srodki czystosci.

Ze wzgledu na zrédlo pochodzenia srodkéw przeznaczonych na pokrycie w/w dzieli sie je w
nastepujacy sposob: Calos¢ zajmowanej powierzchni tj. 222,59m, z czego osrodek pomocy
t0 190,59m, a swiadczenia rodzinne i fundusz alimentacyjny 32,-m.

Zakupione druki i artykuly biurowe ksiggowane i odpisywane sa bezposrednio w koszty i
wydane pracownikom. Koszty nie bedg korygowane o warto$é ich stanu ze wzgledu na mata
wartos¢ i brak wplywu na wynik finansowy. W zwiazku z powyzszym nie przeprowadza sig¢
inwentaryzacji. W ten sam sposob ksiggowane sa koszty prenumeraty.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo WN, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialéw i energii. Saldo konta 401 przenosi sie w
koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 - “Uslugi obce” otrzymuje brzmienie:

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
jednostki.

Na stronie WN konta 402 ujmuje si¢ zakup ustug obcych takich jak:

- ustugi konserwacyjne w korespondenciji z kontem 201

- ushugi bankowe — prowizje, w korespondencji z kontem 130, ( koszt i wydatek razem)




- przesylki pocztowe, sktadowanie zywnosci unijnej, $cieki, oplata za uzytkowanie programu
budzet, obstuga informatyczna, aktualizacje programéw, w korespondencji z kontem 201
- ustugi telefoniczne 1 internetowe, media 1 szkolenia w korespondencji z kontem 201

Oplaty za przesylki pocztowe oraz rozmowy telefoniczne, abonament i internet oraz zakup
papieru rozlicza si¢ procentowo do wykonanego budzetu za rok poprzedni, biorgc pod uwage
caly budzet w stosunku do budzetu na $§wiadczenia rodzinne. I tak wykonanie budzetu za
2015r wyniosto 8.746.059,16- z czego $wiadczenia rodzinne rozdz.85212 to 4.849.626,87 co
stanowi 55,45% calosci, pozostate 44,55%, to koszty osrodka pomocy z rozdz. 85219. W
przypadku gdy poniesione koszty mozna jednoznacznie przypisa¢ odpowiedniemu
rozdzialowi, ksiggujemy je zgodnie z faktycznym przeznaczeniem. Koszty $wiadczen
rodzinnych tj. 55,45% rozliczane sa na osoby zatrudnione w dziale $wiadczen rodzinnych i
funduszu alimentacyjnego.

Konto 402 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo WN, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw z tytulu ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 410 ,,Pozostale obcigzenia” otrzymuje brzmienie:

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw zwiazanych z realizacja zadan powierzonych
Osrodkowi Pomocy Spotecznej ustawami o:
- Pomocy Spoteczne;,
- Swiadczeniach Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnym,
- Dodatkach Mieszkaniowych i Energetycznych
- Wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
Rozporzadzenia w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych
Na stronie WN konta 410 ujmuje si¢ koszty zwiazane z wyplata przyznanych
decyzjami zasitkéw z list do wyplaty gotowka, przelewem czy przekazem, oraz
rachunki i faktury wystawione za przyznane $wiadczenia przez kontrahentow
realizujgcych te Swiadczenia zgodne z decyzjami. Na stronie WN konta 410 ujmuje sie
rowniez naliczone skiadki spoleczne i zdrowotne od wyptaconych $wiadczen.
Na koncie tym ksigguje si¢ rowniez wyplaty dla uczestnikow prac spolecznie-uzytecznych
naliczane na podstawie list obecnosci, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z 22 lipca 2011 r. Ksiggowane sa takze ekwiwalenty za uzywanie i pranie wlasnej
odziezy zgodnie z Zarzgdzeniem Kierownika M-GOPS Nr 10 z 08 wrzeénia 2014 r.
Wyplata za wykonywanie prac spotecznie-uzytecznych ksiegowana jest w pelnej wysokosci, a
refundacja z Powiatowego Urzedu Pracy, jako zwrot wydatkéw, o ile dotyczy danego roku.
Wyplaty gotéwkowe wszelkiego rodzaju $wiadczen przyznanych decyzja przez Osrodek
Pomocy Spotecznej dokonuje PBS Janikowo O/ Gniewkowo na podstawie dostarczonych list
wyplat. Potwierdzone kopie list wraz z kopig zbiorowki wyplat sg zalacznikami w wyciagu
bankowym.
Ewidencje¢ szczegélows do konta 410 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych i
budzetowych obowiazujacych jednostke.
Konto 410 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo WN, ktore wyraza wysoko$é

poniesionych kosztéw optat. Saldo konta 410 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto
860




Konto 761 - ,, Pozostale Kkoszty operacyjne ,, otrzymuje brzmienie:

Konto 761 shuzy do ewidencji przychodow i kosztow nie zwigzanych bezposrednio z
dziatalnoscig jednostki.

Na stronie WN konta 761 ujmowane sa przekazane darowizny i nieodplatnie otrzymane
towary od sponsoréw dla klientow osrodka w korespondencji z kontem 310.

Koszty postepowania spornego i egzekucyjnego W korespondencji z kontem 201 lub 130.

Na stronie Ma konta 761 ujmowane sg:

- nieodplatnie otrzymane darowizny i towary od sponsorow i jednostek dla klientow osrodka
w korespondencji z kontem 310.

- zasilki z pomocy spotecznej, ktore na koniec roku pozostaja jako niewyptacone, a W
nastepnym roku, decyzja o ich wyplacie zostaje uchylona lub wygasa w korespondencji z
kontem 241.

Na koniec roku obrotowego strong MA konta, przenosi si¢ na strong WN konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od 01.01.2016 ..




